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ALLASPALYAZAT
EGERSZALOK KOZSEGI ONKORMANYZAT
Egerszal6ki K6zos Onkorméanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Allamhaztartas rendje szerinti szamviteli, pénziigyi és
konyvelési feladatok végrehajtasa. ASP konyvelési, gazdalkodasi, vagyonnyilvantartd rendszerek
hasznalata. MAK ebr42, KGR program és e-adat rendszerek kezelése, hasznalata.
Onkormanyzatok banki ligyintézése. Onkormanyzat és intézményei részére konyvelési feladatok.
Egyéb kapcsolédé analitikak, nyilvantartasok vezetése. Allamkincstar felé adatszolgaltatas,
folyamatos kapcsolattartds. KSH feladatok. Onkormdanyzati és intézményi koltségvetési
rendeletek és beszamoldk elkészitése. Kozremiikodés a gazdalkodassal kapcsolatos
onkormanyzati dontések el6készitésében, az oOnkormdnyzati szintli el6iranyzatok
nyilvantartasaban. Ellatja a konyvviteli feladatokat, az érvényesitési és pénziigyi ellenjegyzési
feladatokat, gondoskodik a koltségvetéshez kapcsolddd rendelet-tervezetek elkészitésérdl,
elkésziti a koltségvetés végrehajtasarol sz6l6 beszamolét és az éves zdrszamadasi rendelet
tervezetet. Részt vesz a képviseld-testiileti liléseken a feladatkoréhez tartozé napirendek
targyalasan, valamint el6késziti azok elGterjesztéseit. Gondoskodik az allamhaztartds szamara
jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség (koltségvetés, havi és éves
beszamol6) hataridében torténd teljesitésérdl, normativ koltségvetési hozzajarulasok
elszamolasarol, a koltségvetési szervek folyamatos pénzellatasardl. Gondoskodik a szabalyzatok
aktualizdlasarol, kozremiikodik a bels6 ellenOrzési feladatok ellatdsdban. Részvétel a
vagyongazdalkodasi, leltarozasi és selejtezési feladatok ellatisaban. AFA bevallas készitése és
benytjtasa a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat fenntartasaban 4ll6 intézmény
vonatkozasaban. Palyazatok pénziigyi elszamolasa.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintézd

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
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Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Egerszalok
A munkavégzés pontos helye: Egerszaloki Kozés Onkormanyzati Hivatal 3394 Egerszaldk,
Safrany ut 7.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatos informaciot nyudjt Kruj Timea jegyz6 a 06-36/
474-332-es telefonszamon.
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Az illetmény megallapitasara és juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX.
térvény rendelkezései, valamint Egerszalok Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
5/2017. (11.16.) 6nkormanyzati rendelete irdnyado.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Pénziigyi és/vagy szamviteli szakképzettség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 0

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Pénziigyi és/vagy szamviteli szakképzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Telepiilési 6nkormanyzatnal szerzett gyakorlat,
- ASP gazdalkodasi szakrendszer és ASP iratkezel§ szakrendszer ismerete,
- Kozigazgatasi alapvizsga megléte,
- Kozigazgatasban szerzett tapasztalat,

- Mérlegképes konyveld allamhaztartasi szakon
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A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Egytittm{ikodés (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézai)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.23. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazat benyudjtasa elektronikus 1Uton a
jegyzo@egerszalok.hu cimre torténik, vagy személyesen az Egerszaloki Kozos Onkormanyzati
Hivatal cimén torténd benyujtassal (3394 Egerszaldk, Safrany ut 7.). Kérjiik feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szadmot, valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintézé.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazat elbirdldsa a szakmai Onéletrajz alapjan elGsziirt
palyazok személyes meghallgatasat kovetSen torténik. A palyazatok elbiralasarol a jegyzé dont a
polgarmester egyetértésével. A dontéshoz6 fenntartja az eredménytelenné nyilvanitas jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.25. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Egerszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal
hirdet6tablajan, www.egerszalok.hu honlapon

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.09.07.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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