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ALLASPALYAZAT
EGERSZALOK KOZSEGI ONKORMANYZAT
Egerszaloki K6zos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd

Munkakoér/feladatkdr betoltésére.

Tevékenységi kér (ellatandé feladatok): Allamhaztartas rendje szerinti szamviteli, pénziigyi és
konyvelési feladatok végrehajtasa. ASP kdnyvelési, gazdalkodasi, vagyonnyilvantarté rendszerek
hasznalata. MAK ebr42, KGR program és e-adat rendszerek kezelése, haszndlata.
Onkormanyzatok banki iigyintézése. Onkormanyzat és intézményei részére konyvelési feladatok.
Egyéb kapcsol6dé analitikdk, nyilvantartasok vezetése. Allamkincstar felé adatszolgiltatas,
folyamatos kapcsolattartds. KSH feladatok. Onkormdnyzati és intézményi kéltségvetési
rendeletek és beszamolok elkészitése. Kozremilkodés a gazdalkodassal kapcsolatos
onkormdanyzati dontések el6készitésében, az Onkormanyzati szintd el8iranyzatok
nyilvantartasaban. Ellatja a konyvviteli feladatokat, az érvényesitési és pénziigyi ellenjegyzési
feladatokat, gondoskodik a koltségvetéshez kapcsolodd rendelet-tervezetek elkészitésérdl,
elkésziti a koltségvetés végrehajtasardl szold beszamoldt és az éves zarszamadasi rendelet
tervezetet. Részt vesz a képvisel6-testiileti liléseken a feladatkoéréhez tartozé napirendek
targyalasan, valamint el6késziti azok el6terjesztéseit. Gondoskodik az allamhaztartids szdmara
jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség (koltségvetés, havi és éves
beszamolé) hataridében torténd teljesitésérdl, normativ koltségvetési hozzajaruldsok
elszamolasarol, a koltségvetési szervek folyamatos pénzellatasardl. Gondoskodik a szabalyzatok
aktualizaldsardl, kozremiikédik a belsé ellenérzési feladatok ellatdsaban. Részvetel a
vagyongazdalkodasi, leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban. AFA bevallas készitése és
benyujtdsa a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal felé az Onkormanyzat fenntartasaban all6 intézmény
vonatkozasaban. Palyazatok pénziigyi elszdmolasa.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolds: 3614 Szamviteli iigyintézo

Betoltendd allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendije, formaja: Hatirozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Egerszalok

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Egerszal6k telepiilés a megyeszékhelytsl 6 km tavolsagra
helyezkedik el. A telepiilés lakossagszdma: 2050 f6. Dinamikusan fejl6dd, jelentés az
idegenforgalma, a kozség gyogyvizérdl hires. A hivatali szervezethez Egerszaldk és Egerszolat
Kézségi Onkormanyzatok tartoznak.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime sth.): A palyazati kiirassal kapcsolatos informaciét nytjt Kruj Timea jegyz6 a 06-36/
474-332-es telefonszdmon. Az Egerszaléki Kozés Onkormanyzati Hivatal a jegyz6 vezetésével és
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6 f6 munkatdrssal miikodik a székhely telepiilésen, ide keresiink pénziigyi-gazdalkodasi
tgyintézdt nyugdijba vonulé kollégandnk helyére.

Az illetmény megallapitisara és juttatdsokra a kozszolgdlati tisztvisel6krol szo6l6 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezései, valamint Egerszalék Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
5/2017. (11.16.) 6nkormanyzati rendelete iranyadé.

Feltételek, Elonyok

Palyazati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen eléélet
- Cselekvdképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Pénziigyi és/vagy szamviteli szakképzettség

Jarmiivezetdi engedély kategéria: B

Palydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foki végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Pénzligyi és/vagy szamviteli szakképzettség

A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:
= Telepiilési 6nkormanyzatnal szerzett pénziigyi-szamviteli gyakorlat
- Mérlegképes konyvel6 allamhaztartasi szakon
- ASP gazdalkodasi szakrendszer és ASP iratkezeld szakrendszer ismerete

- Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6 személyes kompetenciak:
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- Onall6sag (alap)
- Egyiittmiikodés (alap)
= Szakmaisdag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézdi)

- Hataridok betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai dnéletrajz
- Harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.12.19.12:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: A pdalyazat benyujtasa elektronikus uton a
jegyzo@egerszalok.hu cimre térténik, vagy személyesen az Egerszaloki Kozés Onkormdanyzati
Hivatal cimén térténd benyujtassal (3394 Egerszaldk, Safrany ut 7.). Kérjiik feltiintetni a palyazati
adatbazisban szereplé azonosité szamot, valamint a munkakér megnevezesét: pénziigyi-
gazdalkodasi tigyintézo.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazat elbiralasa a szakmai onéletrajz alapjan elészirt
palyazdk személyes meghallgatasat kovetSen torténik. A palyazatok elbiralasarél a jegyz6 dont a
polgarmester egyetértésével. A dontéshozé fenntartja az eredménytelenné nyilvanitas jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.15. 00:00

A pélyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Egerszaloki Kozos Onkormanyzati hivatal
hirdetdtablaja, www.egerszalok.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.01.20.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.12.05.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelndki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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