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Bevezetés

., Kezdeményezni, azutan hagyni, hogy a gvermek szabadon kibontakoztathassa képességeit. Ez

a pedagogus feladata.”
/Maria Montessori/

Egerszalok onkormanyzata a csalddban nevelkedd kisgyermekek szdmara, a csaladi
nevelést segitve, gyermekek nappali feliigyeletét, szakszerli gondozasat—nevelését 2022
szeptemberétdl bolecsddében biztositja.

A bolcséde feladatainak megvalositasarol az Egerszaloki Szivarvany Ovoda, Boleséde és
Konyha tobbcélt intézmény részeként, 6nallo nevelési egységként gondoskodik.

A Bolcsdde sajat nevelési-gondozasi Szakmai Program szerint végzi tevékenyseégét,
amely Osszhangban all, ,,A bolcsddei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramjaval.”. A
Szakmai Program a bolcs6de els0 szam( szakmai dokumentuma, melyet minden

kisgyermekneveld alkalmaz a napi nevel6-gondoz6 munkdajaban.

A Szakmai Program elkészitésekor az alabbi jogszabalyi eléirasoknak tettiink eleget:
- az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol
- 1991. évi LXIV. torvény: a gyermekek jogairol
- 1993. évi III. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
- 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérol €s a gyamiigyi igazgatasrol
- 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyajtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairdél és
mitkddési feltételeirdl
- 8/2000 (VIIIL. 4.) SZCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasarol
- 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.
- 257/2000 (XII1.26.) Korm. rendelet A kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992.
évi XXXIII. tv. a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.
- 369/2013 (X. 24.) kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények as haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol

és ellendrzésérol



- Mobdszertani levél a bolcsédei gondozas-nevelés minimum-feltételeirdl és a

szakmai munka részletes szempontjair6l

- 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujto

gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az

igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

- A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja [10. szamu melléklet a

15/1998. (IV. 30.)] NM rendelet.

- Egerszalok Onkormanyzata 38/2022 (IV.13) szdmu rendelete ,, A személyes

gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti alapellatasrol, annak igénybevételérdl, valamint

a fizetendd téritési dijrol”

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink arra, hogy az altalunk gondozott-nevelt

gyermekek a mindennapjaikat szeretetteljes, nyugodt légkorben ¢€ljék toreksziink az
esélyteremtésre, a negativ hatasok mérséklésére, a pozitiv hatasok felerdsitésére, a hatranyok

csokkentésére.

1. Az intézmény adatai

Fenntarto szerv neve és cime: Egerszalok Kozségi Onkormanyzat,
3394, Egerszalok, Safrany ut 7.
Intézmény neve és cime: Egerszaloki Szivarvany Ovoda, Bélcsdde és Konyha,
3394 Egerszalok, Kossuth Lajos u. 52.
Honlap: www.egerszalok.hu
E-mail: ovi.egerszalok@gmail.com
Telefon: 06-36/474-151
Nyitvatartasi ideje: munkanapokon, 07:00 6ratol -17:00 6raig
A bolesdde alaptevékenysége: gyermekek bolcsddei ellatasa
Az ellatottak kore: 20 hetestdl- 3 éves korig (szakvélemény alapjan tovabb)
Férohely: 12 16
Bolcsddei dolgozok 1étszama: 4 16
116 szakmai vezetd és kisgyermekneveld
1 f6 kisgyermekneveld
1 f6 bolcsddei dajka
1 f6 részmunkaidében alkalmazott segitd
A bolesdédei miikodés rendjét részletesen a Hazirend szabalyozza

Szakmai Program érvényessége: 2022.09.01-2027.08.31.



1.1 Bolesédei rendszer targyi, személyi feltételei

A bolesdde targyi feltétel rendszerét a torvényi eldirasoknak megfeleldéen alakitjuk ki.
Mint minden pedagogiai-neveldi folyamatnak vannak objektiv feltételei, melyek koziil a targyi
feltételek megléte alapvetd. A bolcsédébe jard gyermekek napjuk nagyobb részét az
intézményben toltik. Céljaink elérésé¢hez, mindennapjaink j6 komfortérzetéhez hozzatartozik a
O targyi ellatottsag.

fgy a targyi kornyezet kialakitisanal elsédleges célunk, a gyermek biztonsaga,
kényelme, Onallosaga, érdeklddése, motivacidja. Fontos, hogy olyan gyermekbarat
atmoszféraju kozeg vegye Gket korbe, mely értiik és roluk szol. Igy folyamatosan beszerzésre
keriilnek az életkori sajatossagoknak megfeleld jatékeszkozok, melynek széles tarhazabol
valogathatunk, minden évben igyeksziink majd 0j jatékokkal gazdagitani készletiinket. A
bekeritett jatszoudvar kialakitdsa, a kert berendezése, a hianyz6 eszk6zok beszerzése, az
elhasznalddottak potlasa folyamatosan torténik. Az épiiletben kiilon fejlesztdszoba és s6szoba
kialakitasa is megtortént. A fedett terasz megvaldsitasaval biztositjuk, hogy minél tobb 1d6t
tolthessenek a gyermekek kinn a szabadban.

A gyermekek nyugodt bolcsédei nevelését-gondozasat a gondozasi egységben
biztositjuk. A gondozasi egység helyiségei:

Csoportszoba: a csoportszoba természetes megvilagitast, falai vilagosak, meleg
szinlieck. A csoportszobakat gyermekek valtozdo méretének megfeleld, sz€ép butorokkal és
eszkozokkel rendezziik be. A szoba burkolata moshato, fertdtlenithetd, meleg padld. A
csoportszobakban a jatékokat és a gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek szamara
elérhetdé magassagban helyezziik el. A csoportszobaban elkiiloniilésre alkalmas kuckot,
pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-egy gyermek elfarad a jatékban, vagy csendre,
egyediillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jo és ezért szeretne lepihenni.

Bolcsddénkben a gyermekek étkezései a csoportszobakban zajlanak.

Gyermekoltozok: 1 gyermekdltozo all rendelkezésre. Gyermekoltozot az 1- 3 éves kort
gyermekek oltoztetési igényeinek megfelelden alakitjuk ki, minden gyermek részére biztositjuk
a jellel ellatott ruha- és cipdtarolot, padot vagy tilokét.

A babakocsik és az otthonr6l hozott nagymozgasos jatékok elhelyezésére a fedett
bejarati teraszon van lehetdség. A sziilok szamara biztositjuk a varakozashoz sziikséges
feltételeket és a mozgassériilt mosdot, WC-t.

Fiirdészoba: a flirddszobaban a kisgyermek gondozédsat és Onallosodasat segitd

berendezési targyakat és eszkozoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk. Minden



gyermeknek van sajat fésiije, toriilkdzéje és fogmosd pohara. A gyermek teljes alakjat mutatod
tiikor segiti a testkép kialakulasat.

A helyiségek diszitése: toreksziink az esztétikus bdlcsddei kdrnyezeti kialakitasara. A
négy évszaknak, az iinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket.
Gyermekmagassagban helyeziink el fotokat, egyszerii képeket a csaladrol, a kedvencekrol. A
gyermekek altal készitett alkotasokat a gyerekek szamara jol lathat6, megérintheté magassagba
tessziik.

Ezeken kiviil épiiletiinkben rendelkezésre allnak azok a kiszolgald egységek, melyek az

alkalmazottak sziikségleteit 1atjak el.

2. Az ellatando teriilet és az ellatandé célcsoport jellemzo6i

2.1 A bolcsdde bemutatasa

Egerszalok onkormanyzata a telepiilés lakossagi igényét szem eldtt tartva 2019-ben
csaladi bolcsddei szolgaltatast inditott €s ezzel parhuzamosan palyazatot adott be bolcséde
létesitésére.

A csaladi bolcsdde kihasznaltsdga bizonyitotta, hogy valos igény jelentkezik a
csaladoknal a 0-3 éves koru gyermekek nappali ellatasanak biztositasara.

A palyazat elnyerésével 2022 augusztusaban atadasra keriil6 uj épiiletben egy csoportos
bolcsdde nyitasara van lehetdség 2022 szeptemberétdl.

Az épiilet a falu kozpontjatél nem messze, kézvetlen az 6voda és a fozdkonyha
szomszédjaban helyezkedik el. Autoval és gyalogosan is kivaloan megkdzelithetd, sajat
parkolohelyekkel rendelkezik. A helykozi buszjaratok megalloi 8 perc sétaval elérhetdek.

Az ¢épiilet korszerli, minden igényt kielégitd, tdlalokonyhaval, fejlesztészobaval,
soszobaval rendelkezik, az emeleti részen pedig a dolgozok munkakdriilményeit javitd
kiszolgalo helyiségek, tarolok, gépészeti helyiség kialakitsara keriilt sor.

A telepiilések kozotti szerzddés értelmében nem csak helyi gyermekek ellatasat tudjuk
biztositani, hanem a kdrnyékbeli telepiilések igényeit is.

2.2 Az intézmény mindségpolitikaja

A kisgyermeknevelok a csaladdal egyiittmiikodve szeretetteljes, biztonsagot nyujtod
légkorben, a megtapasztalast biztositd inger gazdag kornyezetben, sokszinii tevékenységek
lehetdségeinek biztositasaval nevelik és gondozzak a rajuk bizott gyermekeket. Célunk elérése

érdekében targyi feltételeinket és szakmai tudasunkat folyamatosan fejlesztjiik. Az intézmény



dolgozoi elkodtelezettek abban, hogy felvallaljak a mindségfejlesztés folyamatanak
megvaldsitasat. Az intézményiink miikodésében alapelvként jelentkezik:
- Min6ségkdzpontu szemléletmod elterjedése: az alkalmazottak teljes korti meggydzésen,
meggy6zddésen alapuld bevondsa a mindségiigyi tevékenységbe.
- Kolcsonds elonydket €s elégedettséget biztositd partnerkdzpontsag.
- Gondolatok és vélemények szabad kozlése.

- A folyamatos fejlesztések fontossaga

2.3 Az ellatandé célcsoport

Bolesddébe a gyermek 20 hetes koratdl harmadik életévének, sajatos nevelési igényl
gyermek az 6todik €letévének betoltéseig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel,
amelyben a gyermek a harmadik, az SNI-s gyermek az 6todik életévét betolti. Ha a gyermek 3.
¢letévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre, és 0vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja, bolcsédében gondozhato
negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig.

Sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei ellatasban részesiilhet 6. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig. A sajatos nevelési igényli gyermeket a bolcsddébe probaiddvel lehet
felvenni, melynek legrévidebb iddtartama egy honap. A probaidd letelte utan a gyermek
kisgyermekneveldjébol, a bélcséde gydgypedagdgusabol, €s vezetdjebol allo szakmai csoport
véleményének figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

A sziild kezdeményezheti a gyermek 6vodai csoportba torténd atvételét 2,5 életévének

betoltése utan, amennyiben a gyermek mar 6vodaérett s az 6vodaban van szabad férdhely.

3. Az ellatas igénybevételének modja

3.1 A jelentkezés rendje
Intézményiink a jogszabalyok altal meghatarozott iddpontban beiratkozast hirdet, de e

mellett az egész nevelési év folyaman lehetdséget biztositunk erre a bélcsddés koru gyermekek
sziilei szamara.
A sziildnek magaval kell hoznia a beiratkozésra:

- gyermek anyakonyvi kivonatat,

- agyermek, és a sziild TAJ- kartyajat,

- lakcimet igazolo kartyajat,

- gyermekvédelmi kedvezményrdl, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetrdl szold

hatarozatot,



- sziild munkavégzése esetén a munkaltatdi igazolast és elmult 2 havi keresetkimutatast

A bolesddei ellatas igénybevétele onkéntes, a felvétel kérelemmel indul az irdnyado
jogszabalyokban meghatarozott médon és formaban. Az intézményi jogviszony keletkezését az
intézményvezetd intézkedése alapozza meg. A kérelemrdl az intézményvezetd dont. A
felvételrdl a sziilok irasbeli értesitést kapnak postai Gton.

Ha a felvételi kérelmet férohelyhiany miatt nem lehet teljesiteni, ugy tajékoztatjuk a
torvényes képviseldt arrol, hogy a gyermek varolistara keriil, és szabad férohely esetén az
elhelyezés idOpontjardl az intézmény haladéktalanul értesiti.

Az intézményvezetd intézkedése ellen, az ellatdsban részesilé az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz irasban benyujtott panasszal élhet.
A tajekoztatasi kotelezettséget kovetden a torvényes képviseld nyilatkozik, miszerint a
tajékoztatasban foglaltakat tudomasul vette, tiszteletben tartja, és alairasaval azt igazolja.

Az intézményi ellatas igénybevételét megelézOen az ellatast biztositd, és az ellatast
igénybe vevo kozott megallapodas megkdtésére keriil sor, mely megallapoddsban rogzitésre
keriilnek az intézmény, €s az ellatast igénybe vevo kotelezettségei, kotelességei, jogai, valamint
annak id6tartama.

Az ellatas intervalluma évenként feliilvizsgalatra keriil, illetve 0j férOhely-igény
felmeriilésekor is. Abban az esetben, ha a bolcsddében van dvoda érett gyermek, lehetdséget
biztositunk az oda torténd év kozbeni atvételére, ilyenkor a megéllapodas a két fél kozos
megegyezésével megsziinik, és ezzel bolcsddei férdhely szabadul fel. Ezzel tudjuk biztositani
minél tobb gyermek szamara az ellatést.

A bolcsddébe valo jelentkezés folyamatos a szabad féréhelyek fliggvényében. Ennek
hianydban a jelentkezdket eldjegyzésbe vessziikk és megiiresedés esetén értesitjik. Az
eléjegyzési sorrendtdl vald eltérés eléfordulhat a 15/1998 NM rendeletben meghatarozott

csaladok érdekének érvényesitése miatt.

3.2. A felvétel rendje

A bolcsédébe azok a gyermekek vehetdk fel, akiknek sziilei/torvényes képviseldi
munkavégzésiik, képzésben valod részvételiik, betegségiik, hatranyos szocialis helyzetiik miatt
nem tudnak a gyermekiik nappali ellatasarol gondoskodni.

A gyermek felvételét a sziild6 kezdeményezheti a ,Felvételi kérelem” nyomtatvany
kitoltésével.
A sziild hozzéjarulasaval, indokolt esetben, kezdeményezheti:

- korzeti védéno



haziorvos — gyermekorvos
szakértoi és rehabilitacios bizottsag
szocidlis, illetve csalddgondozé
gyermekjoléti szolgalat

gyamhatosag.

A bolesddei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

azon gyermeket, akinek sziiléje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem
benyujtasat kovetdé 30 napon beliill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,

a védelembe vett gyermeket

az egyediilallo sziilo altal nevelt gyermeket,

a harom vagy tobb gyermeket neveld csalddban €16 gyermeket,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

illetve a felvételnél tovabbi elonyt élvezhetnek azok a gyermekek:

akik sziilei/gondviseléi munkahelye Egerszalokon taldlhato

1d6sebb testvériik az intézménybe jar.

3.3 A bolcsddei elhelyezés megsziinése:

4.1

ha a gyermeket masik bolcsdde atvette

a sziilo kérésére

a gyermek a haziorvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészségi allapota miatt a
bolcsddei nevelésben-gondozasban valo részvételre alkalmatlan

amennyiben a sziild irdsbeli felszolitas utan sem tesz eleget dijfizetési kotelezettségének
vagy a bolcsdde hazirendjét stilyosan megszegi, megsérti.

ha a gyermek 6vodai felvételt nyert

ha a gyermek betolti a 3.¢életévét, augusztus 31 napjan

A bolcsodei nevelés — gondozas célja
Célkitlizésiink

A bolcs6dénk olyan szolgaltatdé intézmény, amely az alapellatds keretében

alaptevékenységként napkozbeni ellatast és alapellatdson tal, a csaladi nevelést tdmogatod

szolgéltatasokat nyajt a gyermekek, csalddok szadmara.



A Dbolecsddei csoport létrehozasaval célunk a gyermekek egészséges testi-lelki
fejlodésének biztositdsa a torvény altal eldirt alapellatds keretein beliil / 20 hetes kortol-
legfeljebb 4 éves korig/

A gyermek testi-lelki sziikségleteinek kielégitése, személyiségfejlddésének elosegitése,
mely a tevékenységek altal és a tevékenységeken keresztiil torténik. A nevelés, mint ,tudatos
értékvalasztas” a gondozasi €s nevelési helyzetekbe beépitett tevékenységek altal valosithato
meg, hiszen a gyermek allandé tevékenykedés kozben fejlédik. Programunk vallja, hogy a
gyermeket minden életkori szakaszban orientalni kell valami felé, vezetni kell valahova.

Intézményiink kiildetése: a telepiilés (és részben a kornyezd telepiilések) bolcsddei
ellatasanak kielégitése olyan magas szinvonalon, amely a jovOben is biztositja az intézmény
onkormanyzati fenntart6janak €s valamennyi partnerének elégedettségét, elismerését.

Olyan bolcsédét képzeliink el, melyben a targyi feltételek folyamatos javulasa é€s
munkatarsaink szakmai fejlddése biztositott, anyagi €s erkodlcsi megbecsiilése az eurdpai
normaknak megfeleld.

- a mindség természetes kdovetelmény,

- abolcsdde és a csalad neveldpartneri kapcsolata erds egységet képvisel,

- az intézmény mikodését a kornyezet valamennyi szerepldje pozitivan értékeli és
tamogatja,

- az adottsdgainkat maximalisan kihasznalva a feleldsséggel atgondolt céljainkat elérjiik,

jO hirneviinket tovabb gyarapitjuk.

4.2  Kiemelt szakmai célkitlizések:

A neveld, gondoz6 munkank soran kiemelt célunknak tartjuk a gyermekekkel
megismertetni az Oket koriilvevd kdrnyezetet. Hisz a mai virtudlis vildgban erre egyre kevesebb
figyelem iranyul €16 kdrnyezetiinkre. Ebbdl adoddan, az €16 beszéd, anyanyelvi készségek
elsajatitasa is hattérbe szorul. Nevelésiunk soran ezeket a terlileteket kiemelten fejlesztjik.
Fontos célunk még a harmonikus, bizalmas kapcsolat kialakitdsa, megtartdsa a sziilokkel.

Kornyezetiink megismerésének segitése az dvodaval kozosen a zdld 6voda cim megtartasa,
pozitiv kdrnyezeti attitiid alakitasa. A szabadban jatszo gyermek aktivabb, fizikalisan er6sebb,
érdekl6dobb, élénkebb, t4jékozottsiga joval nagyobb, ezaltal szokincse is gazdagabb.
Megszeretik a természetet és ez megalapozza a felndttkori aktivabb mozgésra 6sztonzd életet,
az egész ¢letére kihatd egészséges ¢életmddot. Munkank f6 célja, hogy olyan gyermekeket
neveljiink, akik a természet épségéért, embertarsaikért felelosséget éreznek, akikben a szeretet

munkaélkodik. A bdlesdéde udvaran, nyomon kovethetjiik az évszakok valtakozasabol 1étrejovo



természeti valtozasokat. Megfigyelhetjik kornyezetiink élovilagat. Itt tesznek szert alapvetd

ismeretekre, egyszerli természeti jelenségekre. Ezért fontos, hogy a kisgyermekneveld ne csak

fizikailag legyen jelen az udvaron, legyen tarsuk a vilag felfedezésében.

a bolcsdde udvaran madarak, rovarok, csigdk megfigyelése, kozben énekek,
mondokak alkalmazasa,

madarak etetése télen,

z6ldségekkel, gyumdlcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat),

viragok, levelek gylijtése, préselése, ragasztasa (alkoto tevékenység is) ,

1ddjaras megfigyelése, ezzel parhuzamosan az 6ltozkodés ismertetése.

Fold napja alkalmaval megszervezett nyilnapunk keretén belil, a gyermekek egyutt

tehetnek szlileikkel kdzvetlen kdrnyezetiink szépitéséért

Az anyanyelv elsajatitas, kommunikacios kepességek megszerzése

A mesélés, verselés, mondokazas a folyamatosan jelen van bolcsddei életiinkben,
nincs meghatarozott ideje. A nap folyaman barmikor adédik arra lehetdség, hogy a
gyermekek kérésére, vagy a mi kezdeményezesunkre egyuitt jatszunk.

Az éneklés mondokazas sordn nem csak a gyermek ritmusérzéke fejlodik, hanem
Kiejtése, beszéde is, szokincse gazdagodik. A szemelyes kapcsolatban,
jatékhelyzetben atélt monddkazas pozitiv élmenyeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Segiti az anyanyelv elsajatitasat, a szemelyiség
fejlodését, hozzajarul a gyermek lelki egészségéhez

A beszedelsajatitds nagyrészt utdnzassal torténik, ezeért nagyon fontos a
kisgyermekneveld mintaértékli beszéde A gyermek a bolcsddében tolti a nap nagy
részét. Az érkezés pillanatatol, a délutdni hazamenetelig a kisgyermekneveld
foglalkozik vele. Az 6 személyisége, egyénisége, felkésziiltsége meghatarozo, ezért
mindig torekedniink kell arra, hogy véltozatosan fejezziik ki magunkat tgyelve a
hibatlan, érthetd, vilagos és tiszta hangképzésre. Keriiljiik a hangos beszédet,
beszédiinkkel érzelmeinket is képes legyunk kifejezni, és hasznaljuk a
metakommunikacidé eszkozeit is. A nyugodt és deriis 1égkor megteremtésével
noveljik a gyermekek beszédkedvét, hogy batran és bizalommal forduljanak
hozzank.

A mindennapi gondozasi miiveletek és egyéb tevékenységek igen sok lehetdséget

biztositanak a monddkazasra, egyitt jatszasra.



- A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfelelé konyvek bovitik ismereteit,
szokincsét. A meghallgatés, a beszélgetések kezdeményezése, az értd figyelem, a
kérdések megvalaszolasa, mind-mind ezeket a megismerési folyamatokat segiti.

Nagyon fontos, hogy a kisgyermekek ugy szocializalodjanak, hogy szokasukka valjon a
meghitt beszélgetés a csaladban és a csaladon kivil is.

5. Bolesédénk pedagogiai hitvallasa, a bolcsodei nevelés-gondozas

feladata, szakmai tartalma

5.1 Bolcsddénk pedagdgiai hitvallasa

Neveld-gondozé munkéank kozéppontjaban a kisgyermek all. Biztonsagérzetet ny;to,
érzelem gazdag kornyezetet alakitunk ki, melyben a gyermek sajat képességei szerint fejléddhet,
megizlelheti az Onfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi a késObbi élet soran a kreativ
tovabb fejlédésre, élmény és fantazia viladga gazdagodhat ¢€s kialakulhat az esztétikum iranti
érzékenysége.

Figyelemmel fordulunk minden gyermek felé. Toreksziink az egyéni tulajdonsagaik,
egyéni sziikségleteik, csaladi kornyezetiik, szokéasrendszeriik megismerésére. A bolcsédénkben
nagyon fontos az egyéni banasmadd €érvényesitése, mely a gyermekek egyéni sajatossagahoz és
igényeihez igazodd gondozast ¢s nevelést jelenti. Ebben a folyamatban nem hatarozunk meg
elérendd fejlettségi szintet, hiszen a bolcsOdei felvételnek sincsenek tanult fejlettségi
kritériumai (pl.: nem kell tudni 6nalléan enni, szobatisztanak lenni, beszélni stb.).

A verbalis kommunikacio pozitiv szinezetli, személyes jellegli és személyes tartalmu
(néven szo6litas, én €s te haszndlata, én-kozlések). Tiszta kiejtéssel, szép beszéddel jo példat
adunk a beszélni tanuld gyermekeknek. Beszédre 0Osztondzziik oket. Sikerélményekhez
juttatjuk, megerdsitjiik, elismerjiik, dicsérjiik 6ket. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekek a vildgra nyitott, érdekl6dd, fogékony, onalléan gondolkodni tud6 felndttekké

valjanak.

5.2 A bolcsddei nevelés — gondozas feladata

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas része a csaladban nevelkedd 20 hetes — 3 éves
kortl — gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerli gondozésat és nevelését végzd intézmény.
Bolcsddébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak
biztositani a napkdzbeni gondozasat. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

sz616 1997. évi XXXI. térvény kiemeli olyan kisgyermek — szocilis vagy egyéb ok miatt —



felvételi lehetOségét, akinek egészséges fejlodése érdekében sziikséges a bolcsédei gondozas,

nevelés.

5.3 A feladatellatas szakmai tartalma, gondozasi, fejlesztési feladatok:

5.3.1 A csaladok tamogatasa, a sziili kompetenciak fejlesztése

A csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangja, a kettd kdzotti partneri kapcsolat kialakitasa
a kulcsa a gyermek kiegyensulyozott fejlddésének. A gyermek a csaladbol érkezve hozza
szokasait, sziikségleteit, igényeit, melyeket a sziil6 ismer a legjobban, 6 tudja tolmacsolni a
kisgyermeknevelOknek. A kisgyermekneveld szakmai tudasaval, ismereteivel tudja tamogatni
a sziiloket a gyermek nevelésében. Az Oszinte, folyamatos kommunikacié soran egymas
értekeit, szemelyiségét tiszteletben tartva lehet kozeliteni egymashoz a csaladi és intézményes
nevelés elveit, gyakorlatait, melynek eredmenye egyrészt a gyermek kiegyensulyozott,

harmonikus fejléddése, masrészt a sziildi kompetenciak fejlodése.

5.3.2 Targyi és személyi feltételek biztositasa

A bolcsddei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen
biztositani kell a gondozéas-nevelés feltételeit, igy kiilondsen:

- atorvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetoségét,

- megfelel textiliat és butorzatot,

- ajatéktevékenység feltételeit,

- aszabadban valo tartozkodas feltételeit.

5.3.3 Az egészségvédelem, egészséges étkezes és életmod megalapozasa
A fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megteremtése,

- - aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,

egészséges étkezés biztositasa, étkezési szokdsok alakitasa

- - azegészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas

- ¢s az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése.

5.3.4 Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

- - derlis légkor biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jaro nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei
feldolgozasaban,

- - a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd

kapcsolat kialakulasanak segitése,



- a tarsas kapcsolatok alakuldsdnak, az egyiittélés szabalyai elfogadidsanak, a masik
iranti nyitottsag, empatia ¢s tolerancia fejlédésének segitése,

- megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos
¢lmények szerzésére. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

- a gyermek ¢letkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

- az 6nall6 aktivitas €s kreativitas tdmogatasa, ismeretnyujtas,

- a gyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran €lmények, viselkedési és

helyzetmegolddsi mintak nyujtasa,

5.3.5 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A gyermek ¢életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

az Onallo aktivitas €s a kreativitas tdmogatasa,

ismeretnyu;jtas,

a gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

a gyermek igényeihez igazodo kozos tevékenységek soran élmények, viselkedési és

helyzet-megoldasi mintak nyujtasa

5.3.6 Az esélyegyenlOség biztositasa, az inkluziv nevelés megvalositasa

- a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli csalddok gyermekei esetében a
hatranyoknak ¢és kovetkezményeiknek enyhitése,

- a csoportban gondozhato, nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutas, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas intézményekkel,

szervezetekkel, szakemberekkel egytittmiikddve.

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

biztositasa

6.1 Iddszakos gyermekfeliigyelet

Az iddészakos gyermekfeliigyelet lehetOséget nydjt arra, hogy intézményi felvétel nélkiil a

sziilok igényeinek megfelelden akar

- egy egész napot, vagy

- a gyermekek napi néhany orat toltsenek a bolcsédében.



Az intézmény személyi és targyi feltételei igény esetén biztositottak az otthonrol rovid
ideig bolcs6débe érkezd gyermekek szamara. A bdlcs6dénk a szabad férdhelyein biztositja a
szolgaltatast. A kisgyermek beszoktatasa az iddszakos bdlcsddei elhelyezés igénybevétele

esetén is fokozatosan, a modszertani ajanlast kdvetve, a sziilovel torténik.
A szolgaltatas aktualis dijat a Szakmai program 1.sz melléklete tartalmazza

6.2 Soterépia

A soterapia alkalmazéasaval mi is hozzajarulunk a gyermekek egészséges fejlodéseéhez
¢s gyogyulasukhoz. A so0szobaban az egészséges gyermekek prevencidja, a légzdszervi
megbetegedésben szenvedd gyermekek gyodgyitasa érhetd el. Szervezett formaban, hetente 23
alkalommal, 20-30 percig tartézkodnak benn a gyermekek, kisgyermekneveldk feliigyelete
alatt.

Megteremtjiik annak a lehetdségét is, hogy az intézmény nyitva-tartasanak idejében, a
gyermekek sziilovel kozosen is igénybe vegyék a sdszobat.
6.3 Ellatasi korzeten kiviilrol érkezé gyermekek fogadasa:

Intézményiink a fenntartdo altal kotott kiilon szerzddés alapjan, lehetOséget biztosit

Egerszalokon kiviilrél érkezd gyermekek befogadasara, nevelésére €s gondozasara, a férohely
25%-anak terhére, ezzel is eldsegitve a munkavallald édesanydk gyermekeinek a harmonikus,

kiegyensulyozott gondoskodasat.

7. Bolcsodei nevelés — gondozas alapelvei

(A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaban foglaltak alapjan)

7.1 A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bélcsédei nevelésben elsodleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megertése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latasmod alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirol és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a
szakember hozzdjarulhat a csalad életmindségének javitisahoz.” Bolcsédénkben kiemelten
foglalkozunk a kisgyermek csaladjaval. Lényegesnek tartjuk a személyes beszélgetéseket, az
informacio aramlasat, az esetlegesen felmeriils kérdések megbeszélését. Eppen ezért minden
Ujonnan érkezd gyermek esetében megtorténik a csaladlatogatas, amelynek soran a lehetdsége
nyilik a kisgyermekek otthoni kdrnyezetében torténd megismerésére, valamint a sziilok

tajékoztatasara az elkovetkezendd idOszakrol. Az itt, illetve a beszoktatds alatt szerzett



tapasztalatokat a kisgyermeknevelok beépitik a gyermekkel kapcsolatos nevelési és gondozasi
munka folyamataiba. Bizalmas kapcsolat kialakitdsdra toreksziink a csalad és
kisgyermeknevelok kozott. Ennek fontos épitd elemei a minden napos széles korii tajékoztatas,
a kozos programjaink, csaladi nyilt napok, sziil6i értekezletek, az 6 aggodalmaik meghallgatasa,

€s a pozitiv sziil6i attitlid megerdsitése.

7.2 A kora-gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kora-gyermekkori intervencio magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevetelét szolgdlja. A bolcsodei
ellatast nyujto intézmény, szolgaltato funkciojat tekintve alkalmas szintér a kora-gyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazdsara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6 feladata az
esetlegesen felmeriilo fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.” A
bolcsddében a kisgyermeknevelok kotelessége, hogy a mindennapok soran jelentkezd
problémakat felismerjék, €és arra megfelelden reagaljanak. Betegségek esetén meglévo
ismereteik mellett a bolcsédeorvos tud tanacsot adni, aki intézményiinket heti rendszerességgel
latogatja. Az esetleges fejloddésbeli lemaradasok felismerése soran a gyermekek mindennapi
megfigyelése a mérvado. Bolcsddénkben a kisgyermekkel kapcsolatos viselkedési, magatartasi
problémak, fejlédésbeli lemaradasok felismerésekor, a megfeleld szakemberek bevonasaval

igyeksziink segiteni. Tanacsokkal latjuk el és megfeleld szakemberhez iranyitjuk a sziilot.

7.3 A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldad joga és kitelessége. A bélcsodei ellatast nyujto intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erositve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetové tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és modokon megvalosulo bekapcsolodast a
bolesodei ellatdst nyujto intézmény, szolgaltato életébe.” A csaladi értékek, szokasok fontos
részei a kisgyermekek életének. A gyermekek nevelése szempontjabol a sziilok, csalad az
elsddlegesek, a kisgyermeknevel6k ezt tamogatva nevelik, gondozzdk a rédjuk bizott
gyermekeket. Az eltérd, nevelési elvek, kulturdk, szokasok esetén is igyeksziink a csaladi

elvarasoknak az intézmény lehetdségeihez képest megfelelni.

7.4 A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheto individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsodei nevelés a gyermeki személyiseg teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és

a kognitiv kompetencidak fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben



tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai,
és mentdalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara. ” Kisgyerekkorban a
valosag felé orientalodnak a gyerekek: mindent meg akarnak fogni, ki akarnak probalni.
Mikozben ismerkednek a vilaggal, minden érzékszerviiket igénybe veszik: tapintanak, izlelnek,
hallanak, latnak, szagolnak. Felfedez6 szenvedélyiik csillapithatatlan. Folyamatosan kérdéseket
fogalmaznak meg: ,Mi ez?”, ,Miért?”. Célunk, felkelteni a gyerekek kivancsisagat,
érdeklodését, kreativitasat. Elosegiteni, hogy maga fedezze fel a kornyezet targyait, él0lényeit.
Lehetdséget adni az érzékszervekkel valdo tapasztalasokra. Batoritani az 0nalld
véleményalkotast, segiteni az ¢élményszerzést és annak feldolgozasat. Neveldi tevekenysége
tervezése sordn figyelembe vessziik, hogy nincs két egyforma gyermek. Figyelmet forditunk a
sajatos nevelési igényti gyermekek eltérd igényeire. A bolcsédében minden gyereknek joga van
arra, hogy 6t személyében elfogadjak, joga van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes ¢€s

er0szakmentes banasmodra.

7.5 A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsodei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodoan meghatarozo a
kisgyermeknevelo szerepe, aki személyiségeén keresztiil, ha a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelel6 szakmai kompetenciaval és identitdssal, kello
onismerettel, magas szintii tarsas készséggel biro szakember képes. Ebbol adodoan a
kisgyermeknevelo felelos a szakmai tuddsa szinten tartasaert, gyarapitasaert, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért. ” A kisgyermeknevelO személyiségén keresztiil hat a gyermekre és
a csaladra. A bolcsddei ellatas feladatainak szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai
kompetenciaval ¢és identitdssal, kelld Onismerettel, empatidval, magas szintli tarsas
készségekkel birdo szakember képes. Ezért a bolecsddénkben dolgozé szakember felelds sajat
szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitdsaért, kompetenciai fejlesztéséért. A
kisgyermeknevelok rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken, melyek hozzdjarulnak

szakmai tudasuk fejlodéséhez.

7.6 A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggo bolcsodei ellatdast nyujto intézménybe, szolgdltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptdcios idoszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsdaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kérnyezetének allandosdaga
(,,sajat kisgyermekneveld” - rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az
erzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tdajékozodashoz, a jo szokdsok kialakulasahoz. A napirend

folytonossagabol, az egyes mozzanatok egymdasra épiilésébol fakado ismétlodések tajékozodasi



lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
gvermek biztonsagérzetét. A biztonsdg nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és
a pszichikai erdészak minden formdajatol valo védelmet is.” A kisgyermekek szamara fontos a
szeretettteljes kornyezet, amire bolcsddénkben nagy gondot forditunk. A gyermeket a
bolesddében toltott ideje alatt elsdsorban a sajat kisgyermekneveldje neveli-gondozza. A tars
kisgyermekneveld csak az Olelkezési idon kiviil latja el a gyermek sziikségleteit. Egy
kisgyermekneveld az 6lelkezési idében igy csak a sajat kisgyermekei gondozasat végzi, ezzel
is mélyitve kapcsolatukat. Ezaltal tudunk elegendd iddt biztositani a gyermekek onallosagi
torekvéseihez. Fejlodésiik pontos nyomon kovetésére, dokumentaldsara is ez ad lehetdséget. A
rugalmas ¢és folyamatos napirendiink a csoport életkori sajatossagait figyelembevételével
késziilt, ez szintén a gyermek biztonsagérzetét novelni. Az egymasra épiild tevékenységek
kiszamithatosagot eredményeznek, igy tudnak tdjékozddni a napi események soraban. A
biztonsag nyljtasa magaban foglalja a mindenféle fizikai és pszichikai erdszaktol valo védelmet
is.

7.7 A fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté bdrmely vdltozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdasok
kialakulasat.” A fokozatossag elve érvényesiil a beszoktatds alkalmdval, amikor a sziilo
tavollétének az idejét fokozatosan noveljiik. A fokozatos beszoktatds a gyermek
biztonsagérzetét noveli, hiszen megtapasztalja, hogy a sziild ott van vele, szol neki, hogy egy
kis idore kimegy, de visszajon érte. Fokozatosan ismerkedik meg az 0ij ismeretlen targyi
kornyezettel a csoportban dolgozo felndttekkel. A bolcsddei élet soran minden 0j helyzethez
fokozatosan szoktatjuk hozza a gyermekeket. Ezzel segitve az alkalmazkodast, a valtozasok

elfogadasat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakitasat.

7.8 Egyéni banasmadd érvényesitése

., A kisgyermek fejlodéséhez alapveto feltétel a kisgyermeknevel6 elfogado, empatikus, hiteles
neveloi magatartisa. A bolcsodei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontdan
erésenek, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotat, kompetencidajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz a
gvermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden uj fejlodési allomdasnak kiindulopontia maga a
gvermek. Ezért fontos, hogy a bolcsodei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatohoz jaro

kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodo meértékben részesiilion érzelmi



biztonsagot nyujto gondoskoddasban és tamogatasban.” A kisgyermekneveldk a napi nevelési
¢és gondozasi feladatok soran mindig figyelembe veszik a kisgyermek személyiségét, egyedi
fejlodési iitemét és ezt szem eldtt tartva timogatjak és segitik a gyermeket a bolcs6dénkben. Az
egyéni banasmadd elve mar a bolcsddei élet elején a beszoktatas iddészakaban elkezdddik, hiszen
a szilovel torténd fokozatos beszoktatds idétartamat a gyermek igénye és személyisége
hatarozza meg. Soha nem siettetjiik a folyamatot, nem kényszeritjiik a gyermeket. Fontos, hogy
mar a bolcsddei élet kezdetén érezze a gyermek, hogy elegendd id6t biztositunk neki az 1j
helyzethez valé alkalmazkodasra. A kisgyermekneveld empatikus, elfogadod, megértd ¢és
tamogatd —segitd szandékd magatartasdval, a gyermek egyéni és életkori sajatossagainak
ismeretében ¢és figyelembevételével, folyamatos megerdsitéssel hozzajarul a gyermek
fejlodéséhez. Minden kisgyermek nevelése a spontan fejlédési teriiletek tdmogatasa egyéni
moédon valdsul meg. A gyermek aktudlis fejlettségi szintje adja meg a neveldi beavatkozasok
alapjat. A bolcs6dében toreksziink a hatranyos helyzetli periférian €16 csaladok gyermekei

esetén a hatranyoknak és kovetkezményeinek enyhitésére, kompenzalasara.

7.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében a nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetoségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.” A kisgyermeknevelok
torekszenek arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonjak a gyermeket. Tiirelemmel kivarjak,
elegend6 1dot biztositanak 6nallo probalkozésra az 6ltdztetés, étkezés soran. Nem siirgetve a
gyermeket, lehetdséget biztositanak szdmara, hogy egyediil oldja meg ezeket a feladatokat.
Gondozéasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges ¢én képének
kialakulasat, valamint folyamatosan megerdsitenek. A gondozasi helyzetek azok a kivételes
alkalmak, amikor a kisgyermekneveld kettesben lehet a ,sajat gyermekével”, csak ra tud

figyelni és a gyermek is érezheti ennek a helyzetnek az intimitasat, hogy csak 6 a fontos.

7.10 A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tdarsas kompetencidk, ezert
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsodei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetoséget, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyeb tevékenységeken

keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds



oromeét, megerosodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell onallo kezdeményezéseit, megteremtve ez daltal
az egesz életen at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.” A kisgyermeknevel6k
szamtalan lehetdséget biztositanak a kisgyermek szdmara, hogy 6nalléan probaljon, megoldani
feladatokat, hogy megismerje tapasztalatszerzés utjan sajat képességeit, hatarait. Biztositjak a
gyermek szamara a sziikséges idot, helyet, targyakat, gondoskodast, torodést. A probalkozas
kozben nem hagyja magara, sziikség esetén segitséget nyujt. A korai életévekben alapozddnak
meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetenciak, ezért tdmogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a
bolesddei nevelésben. Minél tobb lehetdséget kell biztositunk arra, hogy a kisgyermek a
jatékon, a gondozési helyzeteken ¢€s egyéb tevékenységeken keresztiil ismerkedhessen,
¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds 6romét. Kivancsisaganak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitsiik Ondllo kezdeményezéseit. A
gyermeki személyiség tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon valasztani. A valasztas
szabadsaga noOveli az Onbizalmat, Onallésdghoz vezet. A tapasztalati uton torténd
ismeretszerzést biztositjuk a gyermeknek gyermek, hogy ne csak szemléldje legyen a

torténéseknek, hanem aktiv résztvevdje, alakitoja is annak.

8. A bolcsodei rendszerben a gondozas-nevelés fobb helyzetei

8.1 Gondozas

A gondozas (61t6zkodés, pelenkdzas illetve a WC- hasznalat, kézmosas, étkezés) és a
jaték a bolcsddei €let egyenrangtan fontos helyzetei, melyekben Iényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének €s kompetencia érzésének erdsitése.

A gondozés bensdséges interakcidos helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott,
melynek elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A szocialis kompetencia
kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortdl kezdve aktivan vehessen részt
a gondozasi helyzetekben. Lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy koézben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitését. Sikeres probalkozasait a felndtt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza. Lényeges az elegendd id6 biztositasa, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel. A felnbttel valo kommunikacié érzelmi
toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az Onelfogadésra, a

személyiség egészséges alakuldsara.



8.2 Jaték, jatékos tanulas
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢€s

befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, az érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld
a jaték feltételeinek biztositdsaval és nevel6i magatartasaval tamogatja az elmélytilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és helyzetétdl fliggden kezdeményez,
szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték keretet ad
uj ismeretek szerzésének, kisérletezésnek, lehetoveé teszi kognitiv és motorikus készségek
kialakitasat, gyakorlasat, ismeretek rendszerezését és a jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok fejlddésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforras a kisgyermek
szamara, a tarsas viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodeését.
A kisgyermekneveld feladatai a jatékkal kapcsolatban:

- anyugodt légkor biztositasa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése.

- A napirenden beliil elegend6 eszkdz, id6 és hely biztositasa.

- Igény szerint kezdeményezés és szerepvallalas a jatékban.

- Az egyéni élményeken tul, kozos élményszerzési lehetdségek biztositasa.

- A gyermeki jaték onallosdganak biztositasa.

- A gyermekek készségeinek, képességeinek kibontakozésat, fejlodését szabadon

megvalaszthat6 jatékkal, motivalassal segiteni.

8.3 Mozgas, jatékos torna
A mozgast a gyermek alapvetd testi sziikségletének tekintjiik. Célunk a sokféle
rendszeres ¢és Oromteli mozgaslehetoséggel hozzajarulni a 1égzési és keringési rendszer
teljesitOképességének, a csont €s izomrendszer teherbird képességének ndveléséhez, valamint
a gyermekek mozgasigényének kielégitéséhez. A levegdzés fontos élettani hatast. Iddjarastol
fiiggden a gyermekek minél tobb tevékenységiiket a szabad levegdn végzik. Udvarunk és a
terasz kialakitdsa lehetdséget ad a mozgés kiilonbozé formainak gyakorldsara, az 6romteli
1ddtoltésre, a jatékra.
A kisgyermekneveld feladata:
- a valtozatos mozgasformak sokszori gyakorlasahoz optimalis feltételek megteremtése,
mind a csoportszobaban, mind az udvaron, teraszon
- amegfeleld szamu és mindségli mozgasfejlesztd eszkdz biztositasa
- Abalesetmentes kdrnyezet kialakitasa és fenntartasa.
- Sétak, kirandulasok, jatékos mozgasos programok szervezése, alkalmanként sziilokkel

kodzGosen.



8.3 Mondoka, ének
A bolcsddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ének és beszédhangja,
spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmonddsa a kozos éneklés. A gyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi hangulati allapotdhoz igazodo, felelosséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabb élését. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv elsajatitasat,
a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a
csoportban a dertis, baratsagos légkor megteremtéséhez.
A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai
- valdsitsa meg kotetlen formaban, a napszak barmely iddszakaban egy-egy gyermekkel
kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitdsoknak megfeleld
tartalommal.
- Magyar mondokak, énekes jatékok megismertetése.
- Dalolassal kedvet keltsen az éneklésre €s mintat adjon az 6nkéntes utdnzasra.
- Osszerendezett mozgasra késztetés.
- Ritmusérzék fejlesztése.
- Hangszerek (dob, cintanyér, xilofon, csérgdk, triangulum) megismertetése
8.4 Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlodésére. A verselés, mesélés, képeskonyv
nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd érzelmi
biztonsdg egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra tesz szert,
amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A bolcsddében a népi és az
irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitdsat, alakuldsat a gyermekek

pillanatnyi érzelmi 4llapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.

A kisgyermeknevel6 nevelési feladatai
- valdsitsa meg kotetlen formaban, a napszak barmely id0szakaban egy-egy gyermekkel
vagy gyermekcsoporttal kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak,
aktualitadsoknak megfelel6 tartalommal
- legyen kell6 mennyiségli mese, vers, amit fejbdl tud idézni, hogy a szemkontextust

tartani tudja



- biztositson megfeleld mindségli ¢és mennyiségli eszkozt a tevékenységhez
(képeskonyvek, leporellok, fakanal-babok, stb)
8.5 Alkoto tevékenységek
Az alkot6 tevékenységek a gyermek szamara olyan 6romforras, amely lehetdséget
biztosit az dnkifejezésre, érzelmek feldolgozésara, kifejezésére, mozgésos es vizualis élmények
atélésére. Az alkotds folyamata és nem az eredménye a lényege a bolcsddei alkotod
tevékenységnek.
A kisgyermekneveld feladata
- afeltételek megteremtése €s eszk6zok biztositasa az alkototevékenyseg végzésehez. Az
¢letkori és egyéni sajatossagoknak megfeleld nyomhagyd eszk6zok (krétdk, ceruzak,
filcek, festékek) felkinilasa, a gyurmdazas, tépés, ragasztds, természetes anyagok
(falevelek, csigahazak, stb) eszkdzeinek biztositasa. A
- tevékenység kezdeményezéseinél alkalmazkodjon az aktualitdsokhoz (iinnepek,
évszakok)
- Atevékenység komplexitdsat mondokazassal, énekléssel segitheti.
A gyermek alkotasait tiszteletben kell tartani, pozitiv visszajelzésekkel batoritani a
gyermeket a kiilonb6z6 technikak megismerésére, kiprobalasara. Az elkésziilt munkékat a

szllok szamara is lathatd helyen ki lehet allitani, a gyermek kérésére haza is viheti.

8.6 Egyéb tevékenységek

A gyermekek ,munka” jellegi tevékenységei azokhoz az élethelyzetekhez
kapcsolédnak, melyek az Onallosag, az egymadsrol és kozvetlen kornyezetiinkrél vald
gondoskodas soran az ,.én csindlom” ,.képes vagyok ra” felfedezés 6romével jarulnak hozzé a
gyermek személyiségének komplex fejlodéséhez. (Ilyen tevékenységek példaul a
jatékeszkdzok elrakasa, viraglocsolas, falevelek gereblyézése, gylimdlcssalata készitése, stb)
Ez a tevékenység a gyermekek Onkéntességén mulik, a kisgyermekneveld feladata a helyzet

megteremtese, a tevékenység felkinalasa, pozitiv attitiid alakitasa, dicséret.

8.7 Unnepek a csoportban
A kisgyermekek életében is fontos, hogy a hétkéznapok és tinnepek kdzotti kiillonbseget
érzékeljék. Az unnepekre vald késziilés, varakozas az alapja az lnnep megélésének.

Unnepeinket a kisgyermek életének jelentds eseményei és tarsadalmunk, kiilondsen a helyi



sajatossagok hagyomanyai alapjan szervezziik. A bdlcsddei élet komplexitasara torekedve a
gyermekek &ltal végzett egyéb tevékenységek (tanulds, mese-vers, ének-monddka,

alkototevékenység) tartalmaiban alkalmazkodnak az aktualitdsokhoz.
Jeles napok:

Marton-nap

Adventi késziilodés
Mikulas

kdzos karacsony
Farsang

Huasvet

Fold napja

Anyak napja
Gyermeknap

Ballagas a bolcs6débil

Evkor ajanlott témakorei, eseményei:

Osz:

Sz010 és sziiret,

0szi természet felfedezése

konyhakerti betakaritas: 6szi gylimolcsok, zoldségek
egészséghét

Jatékok 0szi termésekkel

Tél:

Adventi késziilodés

Mikulasvaras

Karacsonyi

tapasztalatok a téli id6jarasrol

Farsang

téli termeészet, jaték a hoban, hoval

Tavasz:

Természet megfigyelése — Kiskert készitése, gondozasa
Ebredd novények, allatok megfigyelése

Husvéti késziilodés,



Ovodaba latogatés

Anyak napi késziilodés

Nyar:

Gyermeknap

nyari idgjaras megfigyelése

Kertgondozés

vizes udvari jatékok kiprobalasa

bolcsddei ballagas

8.8 Fejlodés jellemzdi a bolcsddés kor végére

Célunk, hogy a bolcsddés kor végére a gyermek:

9.

ismerje meg a csoporton beliili szokasokat, szabalyokat, tajékozodjon a bolcsédei térben
€s a napi és heti rendszerességgel ismétlodd események kozott idoben is.

onallosodjon életének valamennyi teriletén, tisztalkodas, 0ltozkodes, étkezés

Legyen nyitott a koriilotte ¢lokkel valo tarsas kapcsolatra, érezze biztonsdgban magat
kdrnyezetében

legyen kepes beszédben kifejezni magat, érzéseit, kivansagait, gondolatait.

A bolcsodei élet megszervezése, sajatos feltételei

9.1 Kapcsolattartas a sziilokkel

A sziilok ¢és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tdjékoztatjak egymast a gyermekek

fejlodésérdl, ez alapvetd fontossagih a személyre sz6l6 bdlesdédei nevelés-gondozas

kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermeknevelésben.

T4jékoztatas formai:

beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor,
sziiloi értekezlet,

hirdetétabla,

digitalis iizenetek

csaladi fiizet

idOpont — egyeztetés utan egyéni beszélgetés,

szervezett programok.

Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be, a cél a nevelési év soran minél tobbet alkalmazni

koziliik. A tajékoztatas mindig Oszinte, hiteles személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo)



etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd kell, hogy

legyen.

9.2 Csaladlatogatas

Cél: a csaladdal valo kapcsolat felvétel, a gyermeknek otthoni kornyezetben vald
megismerése. Az elsd csaladlatogatisra a beszoktatas megkezdése eldtt keriiljon sor, eldre
egyeztetett idopontban. A kisgyermekneveld

- ismerje a csaladlatogatas jelentdségét,

- acsaladlatogatdson a hivatasanak megfelel6en viselkedjen,

- a sziilék felé hitelesen képviselje azt, hogy a csaladlatogatas eldnyds a gyermek

szempontjabol.

A gyermek szdmadra fontos, hogy a kisgyermekneveld az érzelmi biztonsagot ad6 sziilok
jelenlétében, sajat otthondban latja eldszor. A csaladlatogatés arra is lehetdséget nyuajt, hogy a
szilé6 bdévebben informdlodjon a bolcsdde életérdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatason mind a két csoportban

dolgoz6 kisgyermekneveld részt vesz.

9.3 A szullovel torténd beszoktatas

Amikor a sziilok eldontik, hogy gyermekiiket bolcsédébe szeretnék adni, felkeresik az
intézményvezetot €s a szakmai vezetdt, amikor személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az
idealis id6épontot a gyermek bdlesddei felvételérdl. Ekkor kap tajékoztatast a felvétel rend;jérdl,
valamint a bolcsddében folyd napirendrdl, szakmai munkardl.

A beszoktatasi folyamat a modszertani ajanlas szerint altalaban két hét.

A beszoktatds modszerének feltételei:

- a bdlcsddevezetd és a kisgyermekneveld korrekt tajékoztatassal teremtse meg az
egylittmiikodés feltételeit,

- asziild részérdl a moédszer elfogadasa, €s egyiittmiik6dod részvétele,

- a beszoktatas iddtartama a gyermek alkalmazkoddsanak segitése érdekében legalabb 2
hét legyen,

- azelsd héten az anyaval (sziildvel) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a sziild
végzi a gondozasi milveleteket, és a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a gyermek
gondozasat, amit a gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt tartozkodas idejét is.

- azalvas jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos

hogy az elaltatas és az ébredés idejében a sziild a bolcsddében tartdzkodjon,



- egy kisgyermekneveld egyszerre csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, hogy az
adott idoben arra az egy gyermekre tudjon figyelni,

- asziilovel torténd beszoktatds megszervezéséhez célszerii beszoktatasi tervet késziteni,
igy a csoportban dolgozd kisgyermeknevelok Osszehangolhatjdk a beszoktatas
sorrendjét €s a gyerekek altal ott eltoltott idot,

- a gyermekek bdlecsddei életének kialakitdsanal, a szakmai elvek megszabta kereteken
beliil figyelembe kell venni az otthoni szokésokat,

- a beszoktatas soran a kisgyermekneveldnek az egész csaladot, nem ,,csak” a gyermeket

kell segitenie.

9.4 A Csaladi flizet

Hasznalata folyamatosan torténik. A csalad és a bolcs6de kozotti kapcesolattartas egyik
eszkoze. (Részletes leirasa a Dokumentumok fejezteben talalhatd)

A Csaladi flizet bejegyzései daitummal €s a készitd alairdsaval ellatottak, a bejegyzések

olvasasat daitummal és alairassal igazolja a cimzett.

9.5 Sziil6i értekezlet

A kisgyermeknevelOk szervezik, ahol t4jékoztatast adnak a gyermekek fejlodésérol, a
nevelési modszerekrdl, jatéktevékenységrol. Itt van lehetdség megbeszélni az egyiittnevelés
modszereit, kozosen elkezdeni egy-egy onallosodasi 1épést. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziildi kompetenciaérzés megtartasat. A nevelési évben harom sziildi
értekezletre keriil sor. Az elsét a beszoktatast megel6zden, tajékoztatd jelleggel tartjuk a
hazirendrél, a bolesddei élet szokasairdl, szabalyairol, a beszoktatas rendjérdl.

A masodikat a szoktatasi id0szak végeztével rendezziik meg, ekkor valasztjak meg a
sziilok az Erdekképviseleti Forum tagjait.

A harmadikra pedig a nevelési év végén keriil sor, ezzel lezarva azt.

9.6 Nyilt napok

Elézetes megbesz¢élés utan egy-egy folyamatba betekintést nyerhet a sziild, ezzel is
segitve a kisgyermekneveld ¢és a sziild kapcsolat épitését. Kozdsen szervezett programok
Evenként 2-3 alkalommal kézos programot szerveziink a csaladokkal. Ilyen a karacsony elétti
adventi késziilddés, mézes-siités, a Fold napja, amikor a bolcséde udvarat, kertjét virdgositjuk,
gondozzuk. Kiemelten fontos programunk még a ,,Gyermek-napi kavalkad”, ahova leendd

bdlcsddéseinket is varjuk délutani jatszohazunkba.



9.7 ,.Sajat kisgyermeknevel6” - rendszer

Bolcsddénkben a kisgyermekneveldk tudjak jol, hogy a gyermek személyi- és targyi
kornyezetének allanddsdga noveli az érzelmi biztonsagot. Tapasztalatok szerint a személyi
valtozas, a helyvaltoztatds hosszii idére elbizonytalanitja, kizokkenti egyensulyukbdl a
gyermekeket, ezért nyugodt fejlodésiik érdekében fontos az allanddsag. Minden gyermeknek
van sajat kisgyermekneveldje. ,,Sajat kisgyermekneveld” az, aki fokozottan felelés a
csoportjaba jar6 6-7 gyermekért, 6 az a személy, aki az anyatol megtanulja a gyermek otthoni
szokasait, a vele kapcsolatos fontosabb teenddket. A nap nagy részében 6 gondozza a
gyermeket, eteti, 6ltozteti, lefekteti, ha igényli, szeretgeti, 6lbe veszi, dudolgat, mesél neki,
megvigasztalja 6t, ha banatos, s bolcsddei tartozkodasa végéig 6 kiséri, segiti fejlodését, a vele
kapcsolatos dokumentaciokat 6 vezeti. A magasabb létszdm szakmailag nem fogadhato el, nem
csupan ellatasi problémat jelent a gondozdndnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban
valoszinilisithetden tobb a konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodés a gyermekek szdmara,

kevesebb a lehetdség az egyéni banasmddra.

9.8 Napirend

A jol szervezett, folyamatos ¢és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit biztositja.
Megteremti a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas €s az onallosodas lehetoségét.

A gondozasnevelés folyamataban az egymast kdveto események (tisztalkodas, étkezés,
jaték, alvas) a gyermekek jo kozérzetét is megteremtik. Az optimalis napirenden beliil az egyes
gyermekek igényeit a kisgyermekneveld tgy tudja kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében
is attekintheté a rendszer, a gyermekek t4jékozddhatnak a varhatd eseményekrdl, mikdozben
kiiktatodik a varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl,
de befolyasoljak az évszakok, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl.: boleséde nyitdsa,
zarasa) is. Kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (sajat kisgyermekneveld-
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegitd személyzet 6sszehangolt munkaja,
a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele. A jo
napirendet folyamatossdg és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti belsd
aranyok kialakitdsa, és az hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermekneveldi alakitsak ki.
Napirendiink kialakitasanal igyekeztiink szem el6tt tartani, hogy a legtobb iddot a jatékra
forditsuk.

A csoportok napirendjéhez rugalmasan kapcsolodik a kisgyermekneveldk, a bolesddei



dajkak és a technikai személyzet munkarendje.
Bar a napirend évszakonként, €s egyéb tényezok fliggvényében is valtozik, altaldban az
alabbiak szerint épiil fel:

7:00 — 8:00: Erkezés

8:00 — 8:30: Reggeli

8:30 — 10:00: Jaték, jatékos tevékenységek
10:00: Tizoérai

10:00 — 11:30: Jaték

11:30 — 12:00 Ebéd

12:00 — 14:30 Alvas

14:30 — 15:00 Ebredés, tisztalkodas

15:00 Uzsonna

15:00 — 17:00 Jaték hazamenetelig

9.9 Hetirend

A gyermekekkel valdé egyutt-jatszas soran heti rendszerességgel énekellink,
mondokazunk, verseliink, meséliink, babozunk, alkototevékenységeket ajanlunk fel, és jatékos,
mondokas tornat kezdeményeziink. A kisgyermekneveldk feladata, hogy kozos feleldsséggel

megtervezzék a tevékenységeket igazodva a Szakmai program es évkor aktualitasaihoz.

10. A bolcsode kapcesolatrendszere
A Dbolcséde — egymas kompetencia hatarainak kolcsonds tiszteletben tartasaval —
egylttmiikodik mindazokkal, akik a csalddoknak nyujtott szolgaltatasok ¢és ellatdsok soran a

gyermekkel, vagy csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek.

10.1 Intézmeényen belili kapcsolatok

A Dbolcsédei gondozas-nevelés napi gyakorlataban a kisgyermeknevelok-dajka-
intézményvezetd folyamatos kapcsolatban all egymassal, egymas munkdjat, tevékenységét
segitve valdsitjak meg az intézmény céljait.

A bolesdde kapcesolatban all fenntartdjaval, informacidkat, adatokat szolgaltat miikodésérol,
a fenntarto biztositja a miikodés feltételeit.

A bolcsddei egység szakmai vezetdje napi kapcsolatban van az Egerszaloki Szivarvany
Ovoda, Bolcséde és Konyha intézményvezetéjével a bolcsédei folyamatok minden

aktualitasarol tajékoztatja.



A bblesédei egység szakmai vezetdje kapcsolatban van az Egerszaloki Szivarvany Ovoda,
Bolcsdde ¢s Konyha 6vodai egység szakmai vezetdjével. A két intézmény kozotti szakmai
kapcsolat célja, hogy a koz0s programok, kapcsolodasi pontok, egyméas munkajaba valo
betekintés révén segitse a gyermekek bolcséde-0voda atmenetét.

A bolcsddei egység szakmai vezetdje napi kapcsolatban van az Egerszaloki Szivarvany
Ovoda, Bolcsdde és Konyha élelmezésvezetéjével. Az élelmezéssel kapcsolatos folyamatos
visszajelzéseinek célja, hogy segitse a mindségi munkavégzés megvaldsulasat.

10.2 Intézményen kivili kapcsolatok

A boleséde kapcsolatban all a Magyar Bolcsédék Egyesiiletével, mint modszertani
Szervezettel, a bolcs6dei halozat intézményeivel, szaktanacsadoval, ellendrzd hatosagokkal.

Védonoi €és haziorvosi szolgalattal valo kapcsolata segitségével biztositja a gyermekek
egészségiigyi feliigyeletét, torzslapjuk vezetését, a bolcsédei alap-gyogyszerkészlet
Osszeallitasat, a sajatos nevelési igényli gyermekek gondozésaval kapcsolatos feltlvizsgalatot.

A bolcsdde tagja a gyermekvédelmi jelzOrendszernek, kdzvetlen kapcsolatban all a Csalad
és Gyermekvédelmi Szakszolgalat helyi munkatarsaval.

A bolcséde kapcsolatban all a Heves Megyei Pedagdgiai Szakszolgalattal, Tanulasi
Képességeket Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitdcios Bizottsaggal, Nevelési Tanacsaddval

A bolcséde kapcsolatban all a telepiilés kulturalis €s civil szervezeteivel, egyesiileteivel
melyekkel valo egylittmiikodés segiti a Szakmai Program megvaldsitasat, a csaladokkal vald

kapcsolatok elmelyitését a kozds programok soran.

11. Erdekvédelem

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35-
37. sz. paragrafusa értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az
intézmény Erdekképviseleti Forumot miikodtet.

Az Erdekképviseleti Forum szabalyzata az intézményben megtekinthet.

Az Erdekképviseleti Forum miikodési teriilete és hataskore: Az Egerszaloki Szivarvany
Ovoda, Bélcséde és Konyha bolesédei intézményegysége.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai:

- azellatasban részesiilo gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseldi koziil 2 16,

- az intézmény dolgozoi koziil 1 16,

- afenntart6 képviseletében Egerszalok Kozségi Onkormanyzat részérél 116,

Az Erdekképviseleti Forum célja: az ellatasra jogosultak és az intézményi jogviszonyban allok

érdekvédelme.



Az Erdekképviseleti Forum feladatkorében eljarva:

- megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

- dont a hataskorébe tartozo ligyekben,

- intézkedést kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellendrzését ellato

megyei gyamhivatalnal,
- véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,
- javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mikodésérdl, valamint az ebbol szarmazd bevételek felhasznalasarol,

- egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.
Az Erdekképviseleti Forum miikodése:
A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmeét
ellato érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

- az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, valamint,

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén
A bolecsdde szakmai vezetdje, Egerszaloki Szivarvany Ovoda, Boleséde és Konyha
intézményvezetdje és az Erdekképviseleti Forum képvisel6je a panaszt 15 napon beliil koteles
kivizsgalni és tajekoztatast adni a panasz orvoslasanak lehetseges modjaral.

A gyermek sziilje, ill. torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz, tovabba a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha nem kap értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy, ha

a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

12. Képzés, tovabbképzés

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld magas szinvonali munkit a bdlcsddei
szakemberek csak Ugy tudjak megvalositani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik magukat,
ismereteiket bdvitik, gazdagitjdk. Ezért kiemelt feladat, a tovabbképzések szervezése, a
helyszin biztositasa, az onképzés eldsegitése és tamogatésa.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd
személyek adatainak miikodési nyilvantartasba vételét. A 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet
pedig a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatarozza meg. Ezen
rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozonak meghatarozott szamu
kredit pontot kell gylijtenie, a 6 éves képzési ciklus alatt.

Ev végén a teljesitett tovabbképzési pontok 6sszesitésre kerillnek, a képzési terv

koordinalasat az intézményvezetd szaktanacsado segitségével végzi.



A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore meghatarozott
iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetéséget biztositunk
a kisgyermeknevelok érdeklodési korének megfelelden vald valasztasra. Tovabbképzési
utemterv alapjan szervezzilk a a tovabbképzéseken vald részvétel biztositasat, fontos az ezzel
kapcsolatos szervezési-, koordinacios feladatok zokkendmentes és jol szervezett ellatasa.

Onképzés: a bolesédében dolgozo szakemberek, a tovabbképzéseken valo részvételen feliil
is rendszeresen kepezik Onmagukat. Szakkdnyvek olvasésdval, szakmai folydiratok

beszerzésével, jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyok olvasasaval, internet hasznalataval.

13. A kisgyermeknevelok altal vezetett dokumentaciok
A bolcséde a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsardl
valo tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciot vezet. A dokumentaciéo vezetése, az abban szereplé adatok, informaciok
felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak ¢€s
kovetkezmenyeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacio semmifélekeppen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja. A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a
targyszeruiség (objektivitas), a validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak
annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket), a hitelesség, az
arnyaltsag, a rendszeresséq, ill. a folyamatossag.
- A tudatos pedagdgiai munka kovetése altal javitja a nevelésgondozas mindségét.
- Segiti a kisgyermeknevel6t és a sziil6t a gyermek megismerésében, az egyéni bAnasmaod
megtalalasaban.
- Visszatekintésre, a fejlddés kovetésére ad lehetdséget, altala felidézhet6k a multbeli
események, torténések.
- Téjékoztatja a sziilét a gyermek, fejléddésérdl, bolcsddei életérdl, a vele kapcsolatos
tevékenységekrol.
- Lehetdséget ad a csaladi és bdlcsddei nevelés jobb dsszehangolasara.
- A sziiléi kompetencidk erdsitése azaltal, hogy ismereteket kozvetit a gyermek fejlodési
sajatossagairol.
Dokumentaciok
Az intézményvezetd altal vezetett dokumentacio:

- Felvételi konyv (a felvételek fuiggvényében folyamatosan)



- Statisztika - havi statisztika, éves statisztika,

- kedvezményezett gyermekek nyilvantartasa; e

- A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyermekvédelmi Tv.
szerint);

- Heti étrend egyeztetése az élelmezésvezetbvel,

- Jelenléti kimutatds, tdvolmaradas, egyéb hianyzasok, helyettesitések intézése;
szabadsag nyilvantartas

- Elektronikus taj alapt nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kdzponti Elektronikus
Nyilvantartas) rendszerben. ¢

- dolgozok munkakdri meghatarozasa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése, ellen6rzése
(mikor kell ismét elrendelni); e

- Tovabbképzési kotelezettseg nyilvantartas

- Munkakori leirasok készitése, frissitése; ®

- Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

- Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

- Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése; ¢

- Targyi eszk6zok leltarba vétele, selejtezes, éves leltarkészités;

- Szakmai ellendrzések dokumentalasa e

- Belso szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata ¢

- intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly médositasoknak megfeleld
aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ) «

- Egyéb: évnyit6 sziiloi értekezlet dokumentélasa (feljegyzések, jegyzokonyvek)

A kisgyermeknevelok altal vezetett szakmai dokumentumok:
- A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatés
- Csoportnaplo
- Bolesddei gyermek fejlédési dokumentacio:
o Bolesddei torzslap
o Fejlodési naplod
- Csaladi flizet

Csoportnapl6

Az intézmény egy adott csoportjara vonatkozo, kotelezden vezetett, hivatalos dokumentum. A

csoportnaplé célja:



Informacidé nyujtas a csoport gyermekeinek fejlodésérdl.

A mindennapi fontos események rogzitése az egyes gyermekekrdl vagy a csoport
egészérol.

A kisgyermeknevelok kozotti hatékony informaciocsere segitse.

A csoportban zajlé pedagdgia munka tudatos megvaldsitasanak tdmogatasa (tervezés,
megvalositas, ellendrzés, értékelés).

Tampontok biztositasa a gyermekekrol vezetett fejlodési napld vezetéséhez.

A kisgyermeknevelot segitse a gyermekcsoport atlatasdban és az egyéni sziikségletek
felismerésében.

A fontosabb informéciok azonnali, konnyli hozzaférhetdségének biztositasa.

Segitsége nyujtds a pedagdgus portfolio elkészités€hez, a mindsitésre valod
felkésziiléshez.

A gyermekcsoport éves eseményeinek kovethetové, atlathatova és torténetivé tétele.
Valosagos kép biztositdsa a szakmai munka mindségérdl, a szakmai program
megvalosulasarol.

A statisztikai adtagylijtés eldsegitése.

A csoportnaplé vezetése

Gyermekcsoportonként a kisgyermekneveldk vezetik.
Rendszeres, szakszerii vezetéséért a szakmai vezetd kisgyermekneveld a felelos a
hatalyos jogszabalyok és az Intézmény iratkezelési szabalyzatanak megfelelden.

Ellendrzésére jogosult az intézményvezetd és tovabbi arra jogosult személyek.

A csoportnaplé tartalma

El6lap

Gyermekek személyes adatai
Gondozasi sorrend

Gyermekek napirendje
Csoportindito beszelgetés

Napi események a csoportban
Csoportmegbeszélések havonta
Csalad és bolcsdde kapcsolata
Hivatalos latogatasok

Zard Osszefoglald

Gyermekfejlodési dokumentacio: Bolcsédei torzslap Fejlédési naplo



Vezetésének szempontjai:
- Az idejét mult adattartalmak kivétele
- Aduplikalodasok kikulszobolése
- A GDPR szem el6tt tartasa
- Atlathatd, j61 hasznalhaté dokumentacié kialakitasa
- A portfolio iras soran felhasznélhat6 tartalom kialakitasa
- Az intézményben marado irat kialakitasa

Gyermek fejlodesi dokumentdacio részei:

Az egyéni fejlddési dokumentacio vezetésének célja, hogy minden relevans adatot
tartalmazzon a gyermek pszichoszomatikus fejlodésérdl, ezzel biztositva az egyéni banasmod
Kivitelezésének alapjait, valamint a jogszabadlyokban meghatarozott adatkezelési
kotelezettsegek teljestilését.

Bolcsodei torzslap
Az adatfelvétel a bolcsddevezetd, vagy a kisgyermekneveld feladata.

- Személyes adatok, a TAJ szdm

- Testvérek neve, sziiletési adatai

- Fontos informéacid: pl. allergia, barmilyen érzékenység, betegség stb. A Gyermek oltasi

adatlapjanak lefiizése

Anamnézis: az adaptacio megkezdése elbtt kell kitolteni sziil6i/torvényes képviseldi interju
segitségével. Minden olyan informaciot tartalmaz, ami a varandosag idejére, a sziilés
koriilményeire, az azt kovetkezd idoszak egészségi/érzelmi allapotat befolyasolod tényezdire
vonatkozik.
Tavolmaradas: minden hianyzas rogzitéesre kerul, az okok megjeldlésevel, datummal ellatva.
Az egeszseges igazolasokat a dosszié végében megtalalgato tasakba kell eltenni és meg6rizni.
Az eldre tervezett szabadsadgok rogzitésére is itt keriil sor. Az SNI fejlesztés miatti tavollétet
nem szlikséges rogziteni, mert ezt a csoportnapléd aktualis napi bejegyzése tartalmazza
Rendkivuli esemeny: barmilyen sériiléssel, lazzal jar6 esemény rogzitésére itt kerll sor. A
megtett intézkedéseket is sziikséges rogziteni. A sziild felé tajékoztatasi kotelezettségiink van,
amely teljesiilésérdl alairasaval nyilatkoznia kell. A baleseti esemény rogzitését a sziild
alairasaval hitelesiti.
Feljegyzés egyéni beszélgetésrol: azoknak a megbeszéléseknek a bovebb kifejtésére van itt
lehetdség, melyet Ggy itélnek meg a szakemberek, hogy a gyermek késdbbi élettitjadban fontosak

lehetnek. Ezek a feljegyzések visszakeresheték akar egy késébbi hivatali megkereses



alkalmaval is. Egyéb szakemberek (pszichologus, gydgypedagogus) is bejegyezheti a csaladdal
folytatott megbeszéléseket, megallapodéasokat.
Fejlodesi naplo

Célja: A gyermek fejlodésének kovetése, dokumentéalasa. Alapja, a szakmai tudasra
épiill6 objektiv megfigyelés. Eredménye: az egyéni sziikségletek felismerése, a prevencid
/korrekcio, a gyermek fejlédésérdl tényekre alapozott tajékoztatas, valamint a reflektiv
gyakorlat, az onfejlesztés lehetésége. Ennek része a percentilis lap

Fejlodési naplo-vezetése: a sajat kisgyermekneveld vezeti, tartos tavolléte, vagy
munkaviszonya megsziinése esetén datummal és alairdssal kell jelezni a dokumentécio
vezetésének atvételét.

A fejlédeési naplo tartalma:

- Nyitolap.

- Csaladlatogatas dokumentélasa. A modszertani Utmutatdé mintadokumentuma és
kérdesek segitik az Osszeallitdsat (Szempontok: a gyermek napirendje, a gyermek
szokasai, kedvenc jatéka, étkezési, alvasi szokésai, el6z6 idészakban eléfordult akut
vagy kronikus betegsegei)

- Beszoktatas dsszefoglalo dokumentalasa. A beszoktatas végén, a csoportnaploban a
beszoktatas alatt rogzitett napi bejegyzések alapjan, egy 6sszegzes készil

- A gyermek fejlodésének Osszefoglaldsa. (1 éves korig havonta, majd negyedévente
rogziti a kisgyermekneveld a megfigyeléseit. A havi/negyedéves 0Osszefoglalas
meghatarozott szempontok szerint torténik: testi képességek, mozgas érzelmi
megnyilvanulasok, értelmi képességek, jatek, szocialis készségek.

Csaladi fuzet

A csaladi fiizet célja: a csaladi és bolcsddei nevelés 6sszehangolasa, a csalad szaméara
kovethetd és maradand6 visszajelzés a gyermek fejlédésrdl, csalddi erdforrasok, sziiloi
kompetenciak megerdsitése, sziildi visszajelzések fogadasa, a bdlcsddei nevelés értékeinek
Orzése.

A csaladi fiizet vezetése: a sajat kisgyermekneveld vezeti, a sziilé 6nként kapcsolddhat
be az lizenetvaltdsi folyamatba, a beszoktatdst kovetden legalabb negyedévente legyenek
fejlodési osszefoglalok.

A csaladi fuzet tartalma:

- Nyitdlap.
- Els6 0sszefoglald a beszoktatasrol.

- Fejlodési osszefoglalok.



- T4jékoztatas tinnepekrodl, bolcsédei eseményekrol.

- Zérd bejegyzés.

14. Azigénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek
jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A szocialis dgazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
tartsak emberi méltosdgukat €s személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a
munkaltatd megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson a szamukra. Kozfeladatot
ellatd személynek mindsiil a kisgyermekneveld munkatars.

Az ellatast igénybe vevot megilleti:
- személyes adatainak védelme,
- maganéletével kapcsolatos titokvédelem, (egészségi allapota, személyes
koriilményei, anyagi helyzete, szocialis raszorultsaga),
- panasztétel joga.

A bolcsddei szolgaltatasok biztositasa sordn tilos a hatranyos megkiilonboztetés, az
ellatast igénybevevot megilleti a személyes adatainak védelme, joga van az intézmény
miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez.

A bolcséde kiilonds figyelmet fordit a gyermeki, sziildi jogok érvényesiilésére,
tajékoztatassal, érdekképviselettel. A gyermekek napkozbeni ellatasa keretében a bolcsddei
ellatasban részesiilok jogainak és érdekeinek érvényesitését elésegité Erdekképviseleti Forum

mikodik.

15.  Zaro gondolatok

Bolcsédénk célja, hogy magas szintli szakszerii ellatast biztositson a gyermekek szdmara. A
szeretetteljes gondozas, a biztonsadg megteremtése a csaladi nevelés elsddlegessége a gyermeki
személyiség tiszteletben tartasa, az aktivitas és az Onallosag kibontakoztatisa a nevel6i
példamutatas, az értékek révén jaruljon hozza a deriis és boldog gyermekkor megéléséhez. A
bdlcsdde nyitottsagaval, tarsintézményével vald szoros egyiittmitkodéssel, csaladi programok

szervezesével kivanjuk elérni céljainkat.



16. Legitimacios zaradék

A Szakmai Program 2022.szeptember 1 napjaval Iép hatalyba és 5 évig érvényes.

A Szakmai Program nyilvanos, a sziilék, a fenntartdé és a bolcsdédével kapcsolatban 4llo

személyek, intézmények, hatésagok részére.

A program évente, a vonatkoz6 jogszabalyok eldirdsai, illetve intézményi miikodési valtozasok

esetén felulvizsgalando.

Az intézmény dolgozoi a munkakéri leirasukban foglaltak szerint ismerik és vegrehajtjak a
benne foglaltakat.

A Szakmai Programot a fenntart6, Egerszalok Kozségi Onkormanyzat, 2022.07.13-i testileti

ulésén a sz. hatarozataban elfogadta.

Kelt: Egerszalok, 2022. 07. 06.

Az intézmény részeérol: A fenntartd részérol:

intézményvezeto polgarmester



(1) sz melléklet Megallapodasi Szerz6dés



(2) sz. melléklet - HAZIREND
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